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NORMA COMPLEMENTAR PPGEP-SO N¢ 25 DE 06 DE NOVEMBRO DE 2019.

Regulamenta os procedimentos de Defesa de
Disserta¢do do Programa de PJds-Gradua¢do em
Engenharia de Produ¢do do campus Sorocaba da
Universidade Federal de Sdo Carlos (PPGEP-So) e
revoga a NC N2 23 de 05/06/2019.

A Coordenacdo de Pds-Graduacao em Engenharia de Produgao — Sorocaba (CPGEP-So), no uso de
suas atribuicdes, estabelece que:

Art.12 - A dissertacdo devera ser redigida conforme as normas de elaborac¢do de dissertacdo e
teses da Universidade Federal de S3ao Carlos, seguindo as instrugdes disponiveis na pagina da
Biblioteca do Campus de Sorocaba (B-So), secdo de pds-graduacao.

Art. 22 - A Defesa de Dissertagdo podera ocorrer apds um ano a contar da data de matricula no
PPGEP-So. S3do requisitos obrigatdrios ter completado todos os créditos em disciplinas e ser
aprovado nos Exames de Proficiéncia em Lingua Inglesa e Exame de Qualificacdo, realizados de
acordo com normas estabelecidas pelo PPGEP-So.

Art. 32 - O prazo maximo para a realizacdo da defesa da Dissertacdo é de 24 (vinte e quatro)
meses a contar da data da matricula do(a) discente no Programa.

Art.42 - O requerimento de agendamento da Defesa devera ser protocolado na Secretaria do
PPGEP-So com 45 (quarenta e cinco) dias de antecedéncia em relacdo a data da Defesa de
Dissertacao apresentando os seguintes documentos:

a) Formulario de agendamento de Defesa de Dissertacdao de Mestrado (Anexo A) preenchido
e assinado pelo(a) discente e orientador(a);

b) Ficha Cadastral, conforme modelo disponivel na pagina do PPGEP-So, para os membros
titulares da Comissdo Examinadora, exceto membros que ja tenham histérico de
participacdo em bancas de pds-graduacdo na UFSCar. Em caso de duvidas, sugere-se
consultar a Secretaria do PPGEP-So

c¢) Comprovante de submissdo de artigo em periédico com Highest percentile (base SCOPUS)
maior que 38% desde que o artigo possua coautoria com o orientador/docente do PPGEP-
So. Excepcionalmente e a critério da CPGEP-So, o estudante poderda apresentar
declaracdo, com a anuéncia do orientador, prorrogando a entrega dessa
submissdo,comprometendo-se em entregar na Secretaria do PPGEP-So, o comprovante
de submissdo do artigo em periddico com Highest percentile (base SCOPUS) maior que
38%junto aos documentos relativos ao depdsito da versdo definitiva da dissertacdo. A
ndo entrega do comprovante de submissdo do artigo pode acarretar em atraso de até
seis meses na homologacao do titulo.

d) Exemplares impressos da Dissertacdo de Mestrado para cada membro titular da
Comissdo Examinadora e 1 (uma) cépia digital Dissertacao;


https://www.scopus.com/sources.uri?zone=TopNavBar&origin=AuthorProfile
https://www.scopus.com/sources.uri?zone=TopNavBar&origin=AuthorProfile

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS
CAMPUS DE SOROCABA

Programa de P6s-Graduacdo em Engenharia de Produc&o PPG E PS
doCampus Sorocaba
! .755 Rodovia Jo&o Leme dos Santos, Km 110 — SP 264 Programa de Pés Craduagio em

BaII'I'O dO |t|nga Engenharia de Produgao do Campus-Sorocaba
Sorocaba - S&o Paulo - Brasil
CEP 18052-780
Fone: (15) 3229-5990

Paragrafo unico. A Coordenacdo e a Secretaria do PPGEP-So ndo se responsabilizam pelo
envio de exemplares entregues em periodo inferior aos 45 (quarenta e cinco) dias que
antecedem a Defesa de Dissertagdo. Nesta situagdao, o(a) mestrando(a) e o(a)
orientador(a) assumem a obrigacao de entregar um exemplar a cada membro titular da
Banca Examinadora e cépias digitalizadas a cada membro suplente, dentro do prazo
previamente acordado com os mesmos.

Art.52 - Apds a aprovagdo do agendamento da Defesa e da nominata da Comissdao Examinadora
pela CPGEP-So, a Secretaria do PPGEP-So encaminhara a cada membro titular da mesma, um
exemplar da Dissertagao.

Art. 62 - A Comissdo Examinadora de Defesa serd composta por, no minimo, 2 (dois) membros
titulares, além do orientador ou coorientador, conforme os nimeros minimos e maximos
estabelecidos no quadro a seguir:

Orientador e Interno ao Externo ao Programa
. R Total
Coorientador Programa e a UFSCar
Minimo 1 1 1 3
3 (incluindo
Maximo 2 orientador e N3do existe Ndo existe
coorientador)

Art.72 - A Comissao Examinadora de Defesa sera constituida por portadores do titulo de Doutor e
sera indicada pelo Orientador e aprovada pela CPGEP-So.

§ 19 - O orientador do candidato € membro nato da Banca, da qual lhe compete a Presidéncia.

§ 22 - Na impossibilidade de participacdao do orientador, a CPGEP-So designara o coorientador,
ou, na impossibilidade dessa substituicdo, um docente do programa para presidir a sessao.

§ 32 - A maioria dos membros da Comissdo Examinadora de Defesa devera ter indice h (Base
Scopus) maior ou igual a 3.

§ 49 - A maioria dos membros da Comissdo Examinadora de Defesa ndo pode ter atuado como
orientador ou coorientador da Dissertacao.

§ 52 - Cada membro da Comissdao Examinadora de Defesa, excetuando-se o Presidente, devera
possuir um suplente.

§ 62 - O suplente do membro externo ao Programa e a UFSCar também devera ser externo ao
Programa e a UFSCar.

Art. 82- A composicao da Comissdo Examinadora de Defesa devera obedecer aos principios da
impessoalidade e da ética na relacdo com o candidato, orientador e coorientador. Ndo podera
participar da Comissdo Examinadora, o professor ou pesquisador que:

§ 19 - Apresentar ascendéncia ou descendéncia ou colateral até o terceiro grau seja o parentesco
por consanguinidade ou afinidade; com o candidato a ser examinado ou com seu orientador ou
coorientador;
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§ 22 - For ou ter sido conjuge ou companheiro do candidato a ser examinado ou do professor
orientador ou coorientador.

Art. 92 - A Defesa publica sera organizada em 2 (duas) partes:

[E
]

parte: o(a) candidato(a) realizard uma apresentac¢do oral. Com duragdao maxima de 30
minutos.

22 parte: o(a) candidato(a) sera arguido(a) pela Comissdo Examinadora. O tempo de
arguicao fica a critério da Comissdao Examinadora.

Art. 102 - O conceito final serd obtido por maioria entre os membros da banca examinadora e
podera se “Aprovado” ou “Reprovado”.

Pardgrafo Unico- O trabalho podera ser “aprovado com distincdo” se a Comissao Julgadora assim
decidir, por unanimidade, registrando tal conclusao em seu relatdrio.

Art. 112 - Ao final dos trabalhos, a Comissdo Julgadora deverd preparar relatério incluindo os
resultados da avaliagao.

Art. 122 — Sendo aprovado na Defesa de Dissertacdo, sob a supervisao, do (a) orientador (a) terd
um prazo de 2 (dois) meses corridos (sessenta dias) apds a data da Defesa da Dissertacao para
entregar a versdao definitiva da Dissertacdo na Secretaria do PPGEP-So com as correcdes
acrescidas propostas pela comissao julgadora.

§ 12 na composicao do exemplar definitivo o (a) discente devera providenciar a elaboracdo da
Ficha Catalogréfica oficial, bem como o depésito da versao final no Repositério Institucional.

§ 22 a lista de documentos necessarios para entrega da versao definitiva da dissertagao deve ser
obtida junto a secretaria do PPGEP-So; e

§ 32 Em nenhuma hipdtese, sera emitido qualquer documento atestando a Defesa Publica da
Dissertacdo com aprovacao, caso o discente ndao tenha atendido integralmente as suas
obrigacdes com o PPGEP-So e com a UFSCar.

Art. 132 - Casos omissos serdo decididos pela CPGEP-So.

Art. 142 - Esta norma complementar entra em vigor na data de sua publicacdao pela CPGEP-So,
revogando a Norma Complementar N2 23 de 05 de junho de 2019.

Art. 152 - Esta Norma Complementar passa a vigorar para todos os pds-graduandos matriculados
no PPGEP-So.

Prof. Dr. José Geraldo Vidal Vieira

Coordenador do Programa de Pds-Graduacao
em Engenharia de Produgao — Sorocaba
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Anexo A
FORMULARIO DE AGENDAMENTO DE EXAME DE DEFESA DE DISSERTA(;AO

Sorocaba, de de 20
Ao
Colegiado do Programa de Pés-Graduacdo em Engenharia de Producdo- Sorocaba (CPGEP-So),

Prezado(a) Presidente da CPGEP-So,

Por meio deste, solicitamos a CPGEP-So a apreciacdo da proposta de data e da nominata de
professores sugeridos para compor a Banca de Defesa de Dissertacdo de Mestrado

-Titulo da Dissertacao:
-Mestrando(a):

-Professor(a) orientador(a):
-Professor(a) coorientador(a):

A data solicitada para a realizagcdo da Defesa de Dissertaggo é / / ,as : horas, na sala
(sala agendada previamente na Secretaria),nas dependéncias do campus Sorocaba.

Nome completo dos avaliadores (obrigatoriamente, um titular e um suplente ndo devem estar

vinculados ao quadro de docentes do PPGEP-So e da UFSCar; a maioria dos membros da banca devem

possuir indice h igual ou maior que 3):

1. Proposta de nominata de Banca

indice h (de acordo

Nome completo (sem o Sigla do
Membro abreviaturas) Instituicao Departamento com a Base
SCOPUS)

Presidente

(Orientador) Prof.(a). Dr.(a)
Titular (externo) Prof.(a). Dr.(a)
Suplente (externo) | Prof.(a). Dr.(a)
Titular Prof.(a). Dr.(a)
Suplente Prof.(a). Dr.(a)

Solicitamos a CPGEP-So providéncias no sentido de autorizar a realizacdo do exame por
videoconferéncia:

2. Solicitagdo de participa¢do de membros da banca examinadora por videoconferéncia/skype
Prof.(a). Dr.(a)

Apresentacdo de justificativa para utilizagdo da videoconferéncia/skype

Dados de destino da videoconferéncia/skype

Local de destino da videoconferéncia

Endereco IP da videoconferéncia ou id skype

Nome completo do <contato do destino da
videoconferéncia /skype

Telefone para contato com o destino da
videoconferéncia/skype
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Email para contato com o destino da
videoconferéncia/skype

Importante: A responsabilidade pelo agendamento da videoconferéncia/skype (exame e teste)
na instituicdo externa é do mestrando.

Solicitamos providéncias no sentido de agendar transporte utilizando veiculo oficial da UFSCar,
conduzido por motorista da UFSCar, para o seguinte membro da Banca Examinadora.

3. Solicitacao de veiculo oficial com motorista
Nome do passageiro Prof.(a). Dr.(a)

Celular do passageiro () -
Dados da viagem para o campus Sorocaba (IDA)

Cidade:
Endereco parao
embarque:

Data do embarque: / /.,
Hora do embarque

Dados da viagem de retorno (VOLTA)
Data da saida de| / /
Sorocaba:

Hordrio da saida de
Sorocaba:

Cidade de destino:
Enderecgo para o}
desembarque:

Solicitamos a CPGEP-S providéncias no sentido de autorizar o pagamento de diarias, conforme
legislacdo vigente, para o seguinte membro externo (ndo servidor da UFSCar) da Banca
Examinadora.

4. Solicitagao de didrias (membro externo)
Prof.(a). Dr.(a)

Solicitamos a CPGEP-So providéncias no sentido de autorizar a emissdo de passagens aéreas,
conforme legislacdo vigente, para o seguinte membro externo (ndo servidor da UFSCar) da Banca
Examinadora.

5. Solicitacao de emissdo de passagens aéreas (membro externo)
Prof.(a). Dr.(a)

Data: / / Trecho de ida: a
Data: / / Trecho de volta: a

Importante: Segundo a legislacdo vigente, ndo é permitido solicitar didrias ou emitir passagens
aéreas para docentes (servidores publicos) que estejam em férias.
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Declaramos que estamos cientes de que:

MO pagamento de didrias, contratacao de servicos de transporte e a emissdo de passagens ou
reembolso de passagens de 6nibus dependem da disponibilidade de recursos financeiros.

MN3o existe a possibilidade de pagamento de didrias aos membros da Banca Examinadora
pertencentes ao quadro de servidores da UFSCar.

ME de responsabilidade do mestrando providenciar a reserva de sala para defesa de dissertac3o,
junto a Secretaria, antes de informar o local no formulario de agendamento.

MN3o serdo encaminhados para apreciacdo da CPGEP-So solicitacdes de agendamento com
preenchimento incompleto e/ou sem as devidas entregas de fichas cadastrais de membros
externos ao PPGEP-S preenchidas.

Ciente das normas para a defesa de dissertacao, pedimos deferimento.

Assinatura do Orientador Assinatura do mestrando

Secdo a ser preenchida pela Secretaria do PPGEP-S

Recebido pela Secretaria do PPGEP-S

Documento
no
1 cépia do texto de Defesa da Dissertacdo encadernada para () Sim ( ) Nao
cada membro titular da Banca
Endereco para envio da Dissertagdo pelos Correios ()Sim ( ) Nao
Dissertagdo em formato digital () Sim ( ) Nao
Formulario de Agendamento de Defesa da Dissertagado () Sim ( ) Nao

Comprovante de submissdo de artigo em periddico com
Highest percentile (base SCOPUS) maior que 38% desde
que o artigo possua coautoria com o orientador/docente
do PPGEP-So.

ou

declara¢do, com a anuéncia do orientador, prorrogando a
entrega dessa submissdo, comprometendo-se em
entregar na Secretaria do PPGEP-So, o comprovante de
submissdo do artigo em periddico com Highest percentile
(base SCOPUS) maior que 38% junto aos documentos
relativos ao depdsito da versao definitiva da dissertacao.
A ndo entrega do comprovante de submissdao do artigo
pode acarretar em atraso de até seis meses na
homologacao do titulo

Ficha cadastral preenchida de cada membro externo ao PPGEP- () Sim ( ) Nao ( )NA
So, exceto membros que ja tenham histdrico de
participacdo em bancas de pds-graduacdo na UFSCar. Em
caso de duvidas, sugere-se consultar a Secretaria do

()Sim ( ) N3o
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PPGEP-So.

Protocolo de recebimento da documentagao:




